Guatemala, 26 de febrero de 2021

Licenciado
Francisco José Quezada Jurado

Administracién General Ministerio de Cultura y Deportes
Su Despacho

Estimado Administrador:

De manera atenta me dirijo a usted con el proposito de presentarle mi informe de actividades
mensuales con forme a lo estipulado en el Contrato de Prestacién de servicios Técnicos niimero 029-
59-2021 aprobado mediante el Acuerdo Ministerial nimero 6-2021, correspondiente al mes de febrero

de 2021 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando la factura electrénica Serie: 31FEEQAB
DTE: 406932163.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

* Brindar apoyo en la entrega de notificaciones;

e Brindar apoyo en la emisién de certificaciones;

* Brindar apoyo en la clasificacién de documentos y archivos;

* Brindar apoyo en la elaboracion de oficios, providencias y conocimientos;

* Brindar apoyo en la recepcién de expedientes de la Direccién de Asuntos Juridicos;

* Brindar apoyo en la actualizacién del archivo digital de la Direccién de Asuntos Juridicos;

* Apoyo en el control de expedientes asignados a personal de la Direccién de Asuntos Juridicos;

* Brindar apoyo en el seguimiento semanal de expedientes ingresados a la Direccién de Asuntos
Juridicos.

RESULTADOS OBTENIDOS

* Se brindé apoyo de la Clasificacién de Documentos y Archivo, 4 Opiniones, 6 Providencias, 70
Oficios, 15 Conocimientos.

e Se brind6 apoyo en la elaboracién de 12 oficios DA].

* Se brind6 apoyo en la recepcion de expedientes en la Direccién de Asuntos Juridicos

* Se brind6 apoyo en el seguimiento semanal de expedientes ingresados a la Direccién de Asuntos
Juridicos.

iz
ISIS GABRIELA OROZCO ALVARADO.

iedd. Claudia Maria Pérez Arévalc
\ Dirsctora de Asuntos Juridicos
Ministerio de Cultura v Deportes




